WOJT GMINY CZARNKOW
ul. Rybaki 3

B4-TOOCZARNKOW y
Zarradrenie Nr 2491112014

Wiajta Gminy Czarnkow
z dnia 13 styeenia 2004r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Czarnkéw Regulaminu Zaméwien Publicznych,
do ktérveh nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo ramdwien publicenych,

Na podstawie art. 33 ust. 1-3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 594, zmiany z 2013 roku: poz. 6451 1318) zarzadzam. co
nastepuje:

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej,
wprowadza sie w Urzedzic Gminy Czarnkow Regulamin Zamowien Publicenych, do ktérych nie majs
zastosowania  przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych,
stanowigey zalgeznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzgdzenie Nr 84/111/11 Wéjta Gminy Czarnkéw z dnia 19 grudnia 2011 roku.,

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w 2zycie z dniem podjecia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czarnkow.




Falgeenik Nr 1 do Zarzadzenio Nr 249 1HLI2014
Wijta Gminy Crarnkiw z dnia 13.01.2014 r.
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Cearnkdw Regulaminu Zambwiehi Publicenych,
do ktbrych nie majq zastosowania praepisy ustawy z dnia 29 styeznia 2004r, Prawo zaméwied publicznych

Regulamin Zamowien Publicznych

w Urzedzie Gminy Czarnkow

ROZDZIAL I
Zasady ogdlne

§ 1. 1lekroé w ninigjszym Regulaminie jest mowa o:

4)
b)

<)

d)

g

Kierowniku Zamawiajacego — naledy przez to rozumie Wojta Gminy Czarnkow;

Komérce Mervtorycznej — nalezy przez to rozumieé wyodrebniony Referat (takze stanowisko pracy
jedno- lub wieloosobowe), w zakresie dzialania ktorego miedei sig realizacja konkretnego
zamdwienia publicznego,

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé ninigjszy Regulamin Zamoéwien Publicznych.

Ustawie — nalezy przez to rozumieé Ustawg z dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(j.. Dz.U. z 2013 roku poz. 594 z poznigjszymi zmianami).

Wykonawey — nalezy przez to rozumieé osobe fizyezna. osobg prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosel prawnej, Ktdra ubicga si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, Kiora
zlozvla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Czarnkow,

Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierana miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty budowlane w

rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamdéwien publicznych.




§2.1.
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Regulamin zawiera zasady przveotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, kiérych wartosé nie przekracza rownowartosci 14,000 euro (do ktérych zastosowanie
ma wylgczenie przedmiotowe okreslone w przepisach art. 4 pkt 8 ustawy).

Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych

o wartosci ponizej 3.000 euro.

Za przyeotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiada

Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajacego mozZe pisemnic powierzyé wykonywanie zastrzeionych dla niego
czynnosci pracownikom Zamawiajacego.

Za przygotowanie 1 przeprowadzenic postgpowania o udzielenic zamdwienia odpowiadajy
pracownicy Zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w posigpowaniu oraz
cZyNnosci Zwigzane Z przygolowaniem posigpowania,

Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udziclenia zamowienia publicznego
na zasadach ogdinych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

(De.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

§ 4. 1. Przed wszczeciem postgpowania nalezy kazdorazowo z naleZyta starannodcia oszacowaé wartosé

=]

zamdawienia.

Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 32-35 ustawy pzp. Formularz
dokumentujacy czynnosé ustalenia wartodei zaméwienia stanowi zalgeznik Nr 1 do Regulaminu.
Ustalenie wartoci zaméwienia nalezy do zadain Komorki Merytorycznej, kibre prowadzi sprawg

swigzana z udzieleniem zaméwienia publicznego,

§ 5. |. Postepowanie nalezy przygotowaé i przeprowadzié z zachowaniem zasad:

a) réwneso traktowania wykonawedw bioracych udzial w post¢powaniu,
b) bezstronnosci 1 obicktywizmu,

¢) jawnosci.

§ 6. 1. Poslegpowania przygotownja i przeprowadzaja wlasciwe Komorki Merytoryczne.

2, 7Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Kierownik wlasciwe] Komdrki

Merytorycznej.




§ 7.1.

& g1
. Z udzielenia zamdwienia sporzadza sig¢ notatke sluzbowg wg wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 4

Przed udzicleniem zamdwienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do minimum trzech
wykonawcéw §wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedgee przedmiotem zamdwienia. Zapytanie powinno zawieraé precyzyjnie i
jednoznacznie opisany przedmiot zaméwicnia. Formularz zapytania cenowego stanowi zafacznik Nr

2 do Regulaminu,

Przedmiotem zapylania moga by¢ takze inne niz cena informacje, np. termin wykonania

zamdwienia, okres gwarancji, funkejonalnose.

Wykonawey skladaja oferty obejmujgce informacje wymagane przez zamawiajacego.

Z wykonawes, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte mozna przeprowadzic dodatkowe negocjacje w
celu uzyskania jak najlepszych dla zamawiajacego warunkow realizacji zamowienia. Formularz

protokolu negocjacji stanowi zalaeznik Nr 3 do Regulaminu,

W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, Wojt

moze podjaé decyzje o odstapieniu od zasad wskazanych w usl. 1-4 niniejszego paragrafu.

W przypadku, gdy wykonawea ma by¢ podmiot zatrudniajacy osoby bezrobotne lub miodociane w
celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa w przepisach o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, lub osoby niepelnosprawne, o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sab niepelnosprawnych, lub inny podmiot dziatajgcy w
oparciu o ustawe o zatrudnieniu socjalnym Wajt moze podjad decyzje o odstapieniu od zasad

wskazanych w ust. 1-4 ninigjszego paragrafu,

W przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia jest wykonanie dzieta wymagajacego specjalistveznej
wiedzy popartej doswiadczeniem w praktyce, a w szezegolnosei w zakresie planowania
przestrzennego, ochrony zabytkéw i projektow budowlanych, Wajt moze poddjac decyzje o

odstgpieniu od zasad, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu,
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, kidry zlozyl najkorzysiniejsza oferte.
Umowy o zaméwienia, o ktorych mowa w ninicjszym Regulaminie nalezy zawiera¢ na pismie.

do Regulaminu, zawierajacqg w szczegdlnosci przedmiot zamdwienia, wartos¢ szacunkowa

zaméwienia, informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano zapylanic cenowe, porbwnanie




§9.1,

§ 10.

§ 13.

ofert, nazwe i adres wykonawcy, z ktorym podpisano umowe, numer i datg zawarcia umowy.

W przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, umowa dodatkowo musi

spelniaé wymogi wskazane w przepisach art, 647-658 Kodeksu cywilnego,

W przypadku gdy preedmiotem zaméwienia sy roboty budowlane, a wykonawca przedstawi do
rankceptowania umowe z podwykonawca, umowa taka kazdorazowo podlega weryfikacji radey
prawnego zamawiajaeego w terminie 7 dni od jej przedstawienia.

W przypadku niewyrazenia zgody przez Waojta Gminy Czarnkéw - Kierownika Zamawiajacego na
zawarcie przez wykonawce umowy z podwykonaweca. do wykonawey kieruje sig odpowiednie
adwiadezenie woli w formie pisemne] w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia przedstawienia
zamawiajacemu umowy z podwykonawca, wg wzoru stanowiacego zalgcznik Nr 5 do niniejszego

Regulamimu.

Ogloszenia o zamiarze udzielenia zaméwicnia publicznego o wartoscei przekraczajacej 3.000 euro
nalezy umieécié na stronie internetowej Gminy Czarnkow oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy

Czarmkdw.

Ogloszenie o ktorym mowa w §10 nalezy podaé do publicznej wiademosci na 7 dni przed

rozpatrzeniem zlozonych ofert.

Zamawiajacy bedzie rozpatrywal takze oferty Wykonawcow, ktorzy powzigli informacje

o zamowieniu ze strony internetowej oraz tablicy ogloszen.

1. Kom6rki Merytoryczne zobowiazane sg do sporzadzenia czastkowych sprawozdan do rocznego
sprawozdania o udzielonych zamdwieniach, ktére zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzgdu
Zamdwien Publicmych.

2. W sprawozdaniu czastkowym nalezy wykazat laczng wartos¢ udzielonych zamdwien bez podatku
od towardw i ustug, w zlotych, w terminic do 31 stycznia kazdego roku nastgpujacego po roku,

ktdrego dotyczy sprawozdanie.

3. W sprawozdaniu nalezy podaé calkowitg wartosé zaméwien (netto, bez podatku VAT) udzielonych

w roku, kiérego dotyczy sprawozdanie. rowniez w przypadku, gdy umowy nie zostaly jeszeze w
calodei wykonane i zamawiajgcy nie wydatkowal calych kwot, na jakie zostaly zawarte umowy. w
przypadku uméw zawartych na czas nieoznaczony, za wartosc umowy nalezy przyjaé wartnsé

ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania zamowienia,




Zalacznik Nr |

do Regulaminu Zamdwiea Publicznych

Jdnia T

Udokumentowanic szacowania wartoSci zamowienia

Wartosé zamdwicnia wynosi ... B neto 2l e MELLE UTD, ouvvviniisiisinssin .o DIOtG ZE

Oszacowania wartofel zamdwienia dokonano w dniuna podstawie:

(preykiadowe modliwoscil

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robdt budow lanych);

™ b) lacznej wartodci zamawien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim
roku budzetowym, z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaZnika cen towardw i uslug konsumpeyjnych ogélem;

¢) lacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju, ktdrych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastgpujacych po pierwszej usludze lub dostawie:

d) analizy cen rynkowyeh wedhig migjsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajacego (oferty intemetowe,
zapviania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

e) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub innych
ramawiajacych (dziatajacych na terenie dzalalnodci zamawiajacego dokonujacego szacunku). a obejmujgcych
analogiczny przedmiot zambwienia,

£} inny spostb (podad Jalil o s e L e i e s S L L S e

* nalesy zaznacayé wiadeiy punkt

Podpis osoby dokonuiacel ustalénia wartosel zambwienia

Podpis osoby zatwicrdzajace]

(Wit Cirminy )




Zalgeanik Nr 2
do Regulaminu Zamowien Publicznych

,dnia r.

Zapytanie cenowe dla zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

(dane adresata zapytania)

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamiwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajace] rownowartodci 14.000 euro, zwracam sig z prosha o przedstawienie oferty cenowej
wykonania zamowienia obgjmujacego

{opis precdmioiu zamawiening
Opricz ceny prosze rownie o podanie:
— mozliwezo terminu wykonania zamdbwienia,
— warunkaw platnosei,
- warunkow gwarancji,

{inne informacie wiine dia amawiajiwego)

Oferte zawierajaca zadane informacje prosze zlozy¢ do dnia
Dopuszeza sie zlozenie oferty:

~w formie pisemnej w zamknigtej kopercie na adres
{@dres FamawijaceEe)

— za posrednictwem faksu lub
{nr faksul

— za posrednictwem poczty elektronicznej
{ndres c=mail)

W przvpadku wybrania Panstwa oferty zostang Panstwo poinformowani odrgbnym pismem o terminie
__ przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

- (podpis Wit Gminy - Kierownikn Zamawiajgeego
Tub odoby upewainionsj)




Zalacmik Nr 3
do Regulaminu Xamowien Publicznych

.dmia T

Protokél z negocjacji z wykonawea zamowienia publicznego
o wartosei nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 curo

W dniu Kierownik Zamawiajacego
(dan precprowadzenio negodjacii)

{wskinranie pracdstawizicla zamawiajaceso)

oraz przedstawiciel wykonawey
(wekazame preedstawiciels wykanawey) ) o
przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamowienie publiczne o wartosci ponizej 14.000 curo

obejmujacej
(wikazanie precémiote zEmGwienia)

Uzgodniono nastgpujace warunki realizacji zamdwicnia:
~ cena

—termin realizacji

= warunki platnogei

— gwarancja

- inne majace znaczenie dla zamawiajacepo

- podwykonawcy

Przedstawiciel Kierownik

wykonawcy  zamawiajacego

Przedstawiciel Komarki Merytoryezne]




Zalgcenik Nr 4
do Regulaminu Zamowien Publicznych

.dnia

Notatka sluzbowa z wyboru wykonawey zamowienia publicznego
o wartesci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000 euro

1. Przedmiot zamdwicnia:

2. Cena za przedmiot zamowienia

3. Zapytanie cenowe skierowano do nastgpujacych wykonawcow:

4. Uzyskano nastepujace warunki realizacji zadania (poréwnanie ofert);

5. Umowe zawarto w dniu ..o mepmmsinssensmisnin AN R e e w AT z
[data zawsrein umowy |

(weknanie wykonawey, kiry whoed majkerzysinicisza ofene)
. Umowie nadano numer
[T umowy )

Zarwierdzam:

Podpis Kierownika Zamawiajacego




Zatacznik Nr 5
do Regulaminu Zamowien Publicznyeh

.dnia .

Oswiadczenie woli o niewyrazeniw/wyrazeniu zgody
na zawarcie przez wykonawce glownego nmowy 2 podwykonawcea

Dziatajac na podstawie przepiséw art. 647 § 2 ustawy z dnia 23 kwictnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr
16, poz. 93 z péin. zm.), oswiadczam w imieniu inwestora

(wskazanie zamawiajaccgo)
e nie wyraza/wyraza' on zgody na zawarcie umowy o wykonani¢ robét budowanych pomigdzy

{wskizanic wykonawey)
a podwykonawea .

{wakazanie podwikonawey)
ktora zostata przedstawiona / ktorej projekt zostal przedstawiony inwestorowi w dniu
w tryhie przepisdw ant. 647 § 2 Kodeksu cywilnego.

Powady:

Podpis Kicrownika Zamawiajacego

| Miewladciwe skredlié




