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- RADCA-PRAWNY
NKOW Zarzadzenie Nr 240/111/2013 I
Wajta Gminy Czarnkow (mgr) m%ﬁ"”m )
z dnia 10 grudnia 2013 r.

w sprawie: wdroZenia procedury konsultacji spolecznych w sprawach waznych dla ominy

Na podstawie art, 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnym (Dz. U.
72001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.' ) oraz na podstawie Uchwaty Nr XXXI/237/2005 Rady Gminy
Cramkéw z dnia 31,08.2005 roku w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji z
mieszkancami gminy Czarnkéw zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1 Wprowadza si¢ ..Wdrozenie procedury konsultacji spofecznych w sprawach waznych dla
Gminy Czarnkoéw prowadzonego w ramach projektu  Dobry i Przyjaziy Urzgd”, ktora
stanowi zalacznik do ninlejszego zarzadzenia.

§2 Procedura ma na celu usprawnicnie organizacji i przebiegu konsultacji spolecznych w
Gminie Czamkow,

s
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Procedura obejmuje swoim zakresem zasady i1 trzy posigpowania przy prowadzeniu

kensultacji spolecznych oraz forme i sposdb informowania o organizowanych konsultacjach
i ich wynikach.

§4 Konsultacje przeprowadza si¢ przede wszystkim w przypadkach przewidzianych ustawami:

§8 Zarzadzanic wehodzi w zycie z dniem podigeia.

Ustawa z dnia 24 kwictnia 2008 roku o dzialalnoei pozytku publicznego i o
wolontariacie ( Dz, U. 2003 nr 96 poz. 873 z péZn.zm.),

Ustawa z dnia 3 pazdziemika 2008 roku o udostgpnianiu informacii o srodowisku i
jego ochromie, udziale spoleczenstwa w ochronie drodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na érodowisko (Dz. U, Nr 1999 poz. 1227 z pozn. zm.),

Ustawa # dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
{Dz. U. 2003 nr 80 poz. 717 z pdézn. zm.),

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. 2006 nr 227 poz. 1658 z pbin. zm.).

Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spofecznej (Dz. U, 2004 nr 64 poz.
593 z poim. zmw.).

Ustawa z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 1990 nr 16 poz.
95 z péZn. zm.).
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 240/111/2013
Wojta Gminy Czarnkdw

z dnia 10 grudnia 2013 r.

Urzad Gminy Czarnkow

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA KONSULTACIH SPOLECZNYCH

1. Informacje wstepne

1.1. Niniejsza procedura ma na celu usprawnienie organizacji i przebiegu konsultacji spotecznych w

Gminie Czarnkow.

1.2. Procedura obejmuje swoim zakresem zasady | tryb postgpowania przy prowadzeniu konsultacji

spofecznych oraz forme i sposéb informowania o organizowanych konsultacjach i ich wynikach,

1.3. Konsultacje przeprowadza sie:

1.3.1. W przypadkach prrewidzianych ustawami, w tymm. in.:

a)

b}

e ks

Ustawa z dnia z 24 kwietnia 2003 roku o drziatalnoici pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873 z poéin, zm.) — konsultowanie z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art, 3 ust. 3 projektow aktow
normatywnych w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowej tych organizacji;
konsultowanie z Radami Dziafalnodei Poiytku Publicznego projektéw normatywnych
dotyczacych sfery zadan publicznych, o ktdrych mowa w art. 4; konsultowanie z Radami
Dziatalnodci Poiytku Publicznego, organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 projektéw prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych
driatalnoéci statutowych tych organizacii; konsultowanie z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 rocznych programow wspofpracy 2
organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. Just. 3.;

Ustawa z dnia 3 paZdziernika 2008 roku o udostepnieniu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczerfistwa w ochronie rodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko (Dz. U. Nr 199 poz. 1227 z péin. zm.) — udostepnianie informacji o
érodowisku | jego ochronie {art. 9 ust. 1); zapewnienie udziatu spofeczenstwa w

przygotowywaniu decyzji badi raportdw dot. srodowiska;
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a) Waijta Gminy Czarnkow,

b) Rady Gminy Czarnkow,

c) grupy co najmniej 200 mieszkarncow stale zamieszkujacych na terenie Gminy,

d) grupy co najmniej 3 organizacji pozarzadowych dziatajgcych na terenie Gminy.

Whniosek o przeprowadzenie konsultacji powinien okreslac:

a) prredmiot konsultac]i,

b) propozrycie terminu konsultaci,

c} propozycie formy konsultacii,

d) uzasadnienie potrzeby przeprowadzenia konsultacji spotecznych.

241

242

2.4.3.

Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych zgtoszony zostat z inicjatywy
mieszkancow, oprocz wymagan okredlonych z punkcie 2.4. wniosek powinien zawierac
rownie:

a) wskazarie os6b upowainionych do kontaktow w imieniu skiadajgcych wniosek
o przeprowadzenie konsultacji spotecznych,

b} liste osob popierajacych wniosek o przeprowadzenie konsultaci spotecznych,
zawierajacy nastepujace dane: imig, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, podpis
oraz zgode na przetwarzanie danych osobowych oséb popierajacych wniosek o
przeprowadzenie konsultacji spofecznych dia potrzeb niezbednych do reslizacji
procesu konsultacji spotecznych.

Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych, zgloszony z iniciatywy
mieszkaricow, nie spetnia wymogéw formalnych, Wajt w terminie 14 dni od dnia
ztotenia wniosku, wzywa osoby upowainione we wniosku o przeprowadzenie
konsultacji spotecznych do kontaktow, do uzupetnienia brakow formalinych wniosku, w
terminie do 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpoznania, Wezwanie powinno zawierac wskazanie brakow formalnych wniosku

uniemoiliwiajacych nadanie mu dalszego biegu.

Whiosek, ktarego braki nie zostaly uzupeinione w wyznaczonym terminie, porostawia

sie bez rozpoznania.

Decyzje w sprawie przeprowadzenia konsultaci spofecznych podejmuje Wojt w formie

zarzadzenia, informujac o sposobie rozstrzygniecia wniosku, osoby upowaznione, we wniosku

o przeprowadzenie konsultacji spotecznych, do kontaktow. Whnicsek o przeprowadzenie

konsultacji spofecznych zgtoszony z inicjatywy mieszkancow powinien zostad rozpatrzony w

terminie miesigca od dnia wpiywu peprawnego pod wigledem formalnym wniosku. Odmowa

przeprowadzenia konsultacji wymaga uzasadnienia.

W konsultacjach spofecznych mogg wzigé udzial, w zaleznosci od przedmiotu konsultacji

nastepujacy interesariusze;
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3.1.2. Wéjt moie zlecié przeprowadzenie konsultacji podmiotowl wyspecjalizowanemu

w realizacji konsultacji spotecznych.

7awiadomienia o konsultacjach spofecznych prowadzone beda, co najmniej w dwéch nizej
wymienionych formach (lub zgodnie z zatozeniami ustawy):

a) informacja na tablicy ogloszen,

b) informacja na stronie internetowej Urzedu lub/i stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
¢} listowne informowanie asob i organizacji, ktorych dotycza konsultacje,

d) informacja o przeprowadzanych konsultacjach spolecznych w lokalne] prasie,

e) ulotkifplakaty informacyjne.

3.2.1. Uczestnicy konsultacji powinni zosta¢ peinformowani o planowanych konsultacjach
(terminy, forma, temat konsultacji) w czasie nie krotszym niz 7 dni przed planowanym

rozpoczeciem konsultacji.

Konsultacje spoleczne w formie bezposrednich otwartvch spotkan z mieszkanicami.

3.3.1. Wiadze Urzedu w porozumieniu z Koordynatorem powotujg osoby przedstawiajace dane

zagadnienie na spotkaniu mieszkancow.

a) Powoifane osoby powinny posiadac udokumentowang wiedze merytorycang
odpowiednia do zakresu prowadzonych konsultacji.

b} lesli jest to konieczne Wiadze Urzedu w porozumieniu 2 Koordynatorem powoiuja
ekspertow z danej dziedziny, ktérzy na biezgco beda w stanie odniesé sie do opinii,
pomystow czy pytan padajgcych podezas spotkania.

3.3.2. Grupa docelowa kensultacji spofecznych zostanie poinfarmowana 0 planowanych
konsultacjach zgodnie z punktem 3.2, niniejs2e] procedury.

3.3.3. Komunikat dotyczacy otwartego spotkania z mieszkancami powinien zawierac w
szczegolnosci:

a) podstawowe informacje o przedmiocie konsultacji,

b) informacje o gruple docelowei,

¢) informacje organizacyjne dotyczgce przebiegu spotkania (w tym: miejsca, daty i
godziny spotkania),

d} dane kontaktowe osoby keordynujace] spotkanie ze strony Urzedu,

e] wskazanie, gdzie obywatele mogg szukac dodatkowych informacii w sprawie
przedmiotu kansultacii,

3.3.4. Spotkanie powinno odbywaé sie w nastepujacym porzgdku:

a) wprowadzenie obejmujgce przedstawienie osob prowadzacych konsultacje,
b} przedstawienie celu spotkania,
¢} prezentacja materiatow, koncepcji iflub rozwigzan ze strony Urzedu,
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4.1. Zprzebiegu konsultacji spotecznych naleiy sporzadzac protokét. W przypadku ankiet bedzie to
sprawozdanie z analiza ankiet.

4.2. W protokole nalezy zamiescic w szczegolnosci:

a) informacje o formie konsultacji | zawiadamiania interesariuszy,

b} informacje o liczbie aséb bioracych udziat w konsultacjach,

¢) rozwigzanie jakiego problemu stanowilo cel konsultacji,

d) informacja o obecnych na spotkaniu osobach z ramienia Urzedu (w tym: eksperci |
konsultanc),

e) przehieg dyskusji,

fl podiete ustalenia.

4.3. Protokdt z konsultacji podaje sig do wiadomoscl publicznej na stronie internetowej Urzeduy,
stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz tablicy ogloszen nie poinie niz w ciggu 14 dni od

rakonczenia konsultacji spotecznych.
5. Uwagi koncowe

5.1.  Wyniki konsultacji nie s3 wiaiace dla Wajta Gminy Czarnkow.

5.2, Wiadze Gminy zapewniaja niezbedne do przeprowadzenia konsultacji warunki organizacyjno-
techniczne.

5.3. Koszty zwigzane z przeprowadzeniem konsultacji spofecznych pokrywane 53 2 hudietu Gminy
Crarnkow.

5.4. Konsultacje spoleczne uznawane sy 2 waine bez wigledu na liczbe osdb i podmiotow

uczestniczacych, jesli 2ostaty przeprowadzone zgodnie z niniejszym regulaminem.
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