ZARZADZENIE NR 149/111/12
WOJTA GMINY CZARNKOW
z dnia 17 grudnia 2012 r.

w sprawie listy rodzajow przesylek wplywajacych ,
ktore nie s3 otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie §42 ust. 3 zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. W sprawie instrukcji kancelaryjnej , jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzgdzam , co nastepuje :

§ 1.
§2.

Punktem kancelaryjnym w Urzedzie Gminy Czarnkow jest sekretariat

Urzedu ,

Nic otwiera sie nastepujacego rodzaju przesylek wpltywowych stanowigcych

1/ informacji niejawnej ,

2/ oferty przetargowej ,

3/ opatrzone napisem lub pieczeciag " W sekretariacie nie otwieraé ", " Do rgk
wiasnych " |

4/ opatrzonych dopiskiem : " Tajemnica skarbowa",

5/ adresowanych imiennie , bez okreslenia nazwy funkcji , komorki
organizacyjnej lub nazwy urzedu ,

6/ adresowanych imiennie do radnych ,

7/ adresowanych do komisji socjalnej urzedu .

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy .
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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