WOJT GMINY CZARNKOW
ul. Rybaki3
B4-TOOCZARNKOW

ZARZADZENIE Nr 138 /111 /2012
WOJTA GMINY CZARNKOW
z dnia 14 listopada 2012 r.

w sprawie : ustalenia regulaminu Urzedu Gminy Czarnkow w warunkach
zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z péznigjszymi zmianami) stosownie do § 15 pkt. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 27 kwietnia 2004 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. Z 2004 r. Nr 98, poz. 978) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1 .1. Ustala si¢ regulamin Organizacyjny Gminy w Czarnkowie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny stanowigcy zalacznik do ninigjszego zarzadzenia.

2. Regulamin Organizacvjny Urzedu Gminy w Czarnkowie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny stanowi rozszerzenie zakresu zadan okreslonych w
obowiazujacym Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Czarnkowie.

3. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zakres zadan
realizowanych przez poszczegolne komorki organizacyjne Urzedu Gminy w Czarnkowie moze
zosta¢ zmieniony

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czarnkow.
§ 3. Za aktualizacje ninigjszego regulaminu odpowiada podinspektor ds. obrony cywilnej.

§ 4. Traci moc zarzgdzenie Nr 7/95 Wajta Gminy Czarnkow z dnia 30 marca 1995 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Urzedu Gminy Czarnkdw w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Regulamin Urzedu Gminy Czarnkéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny, zwany dalej ,,regulaminem” okresla:

§3.

1y
2)

3)

h
o

§4.

siedzibe urzedu i jego podstawowe funkcje

strukture organizacyjna urzedu

zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych

zakresy dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych

ochrong informacji nigjawnych

organizacje dzialalnosci kontrolnej w urzedzie

przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow
zasady planowania pracy w urzedzie

zasady wykonywania funkeji kierowniczych w urzedzie

zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji 1 pism

. postanowienia koncowe

. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Woit — nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy

Wydzialach, referatach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez komoérki organizacyjne urzedu o innej nazwie i
stanowiska samodzielne

Kierownikach referatow - nalezy przez to rozumie¢ rowniez kierownikow rownorzednych komoérek
organizacyjnych , dla ktorych ustalono inny tvtul shuzbowy

Jednostek podleglych lub nadzorowanych przez wojta — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne
dzialajgce na terenie Gminy

Kompetencje wojta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny:

w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny Urzad podlega wojtowi,

ktory kieruje jego praca przy pomocy zastepcy i sekretarza;

w razie nieobecnosdci wdjta jego funkcje wykonuje zastepea, a w przypadku nicobecnosci zastgpcy — sekretarz

lub inny upowazniony pracownik

zadaniem urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny jest

zapewnienie realizacji zadan powierzonych wojtowi do wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami

wojewody;

do zadan urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezgcych do wojta Gminy, jako zwierzchnika jednostek, dla

ktérych jest organem zalozycielskim oraz podleglych lub podporzadkowanych jednostek organizacyjnych:

Wajt kieruje dzialalnoscig urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny na

zasadzie jednoosobowego kierownictwa:

a) wydaje dyspozycje majace na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan przez wszystkie podlegle mu
jednostki;

b) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez Urzad i nadzorowane
jednostki organizacyjne oraz podmioty gospodarcze, dla ktérych jest organem zalozycielskim, a ponadto
przez organizacje spoleczne dzialajace na swoim terenie;

¢) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty.

1. Zastepca wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania oraz pelni zastgpstwo w razic

jego nieobecnosci

523

Zastepca wykonuje swoje czynnoéci stosownie do ustalonego zakresu dzialania oraz przyznanych im uprawnier
w przedmiocie wydawania decyzji 1 aprobaty spraw zapewniajacych sprawne funkcjonowanie urzedu,
warunkow jego dziatania, a takze organizacji pracy i w tym zakresie nadzoruje dziatalnos¢ wszystkich komoérek
organizacvijnych

Za obsade kadrowa urzedu w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasic wojny
odpowiada sekretarz Gminy.

Niezaleznie od problemowego podziahi pracy i bezposredniej aprobaty wojta, na czas wojny zastrzega si¢
sprawy w zakresie:

a) wykonywania zadan na administrowanym przez siebie obszarze

b) planowania opcracyjnego




¢) przygotowania i wykorzystania publicznej i niepublicznej sluzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa
d) uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru
e) nakladania i realizacji $wiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz obrony
f) przygotowania i przeprowadzenia poboru
g} reklamowania pracownikow od obowiazku pelnienia czynnej stluzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny
h) korespondencji i meldunkow kierowanych do wojewody
i) sprawowania przez wojta funkcji szefa obrony cywilnej Gminy, w tym dotyczace ewakuacji, akgji
ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym
1) zatwierdzania organizacji i zasad dzialania urzedu oraz podleglych wojtowi zakladow pracy,
przedsigbiorstw, instytuciji i innych jednostek organizacyjnych podporzadkowanych na czas wojny
k) ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej
§ 5. Urzad jest aparatem pomocniczym Wajta.
ROZDZIAL 11
SIEDZIBA URZEDU I JEGO PODSTAWOWE FUNKCJE
§ 6. Urzad ma swoja siedzibe w Czarmkowie przy ul. Rybalki nr 3.

§ 7. W celu zapewnienia warunkow do dzialania waéjta w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny przygotowuje si¢ obiekty budowlane stanowigce stala siedzibg organu w Czarnkowie, ul.
Rybaki nr 3.

§ 8. Liczba etatéow w komorkach organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny pozostaje w wylacznej kompetencji wéjta i jest zgodna z zalqcznikiem nr 1.

§ 9. Kierownicy komorek organizacyjnych urzedu ustalg szczegdlowy podzial wykonywanych czynnosci wsrod
pracownikow zajmujacych stanowiska pracy w podleglych sobie komérkach.

ROZDZIAL III
STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU

§ 10. 1. Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
tak dlugo jak to mozliwe, funkcjonowac bgdzie z zachowaniem struktur organizacyjnych
obowiazujacych w czasie pokoju — zalagcznik nr 2 — struktury organizacyjne urzedu.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzane zmiany w strukturze organizacyjnej urzedu

~

3. Praca urzedu kieruje wojt jego zastepca lub sekretarz,

§ 11. W sklad urzgdu wchodza nastgpujace referaty. zespoly i samodzielne stanowiska
znakowane symbolami:

1) Referal finansowo - ksiggowy ( FK)

2) Referat budownictwa i gospodarki komunalnej (BGK)

3) Referat rolnictwa i ochrony srodowiska (RSG)

4y Stanowisko ds. obstugi sckretariatu (SK)

5) Stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i ochrony informacji niejawnych (OC)

6) Komendant gminny ochrony przeciwpozarowej P.POZ)

7) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej i obslugi sekretarskiej Wojta (UW)

8) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (SO)

9) Stanowisko ds. obslugi radv Gminy i promocji Gminy (ORP)

10) Stanowisko ds. kadr (KA)

11) Stanowisko ds. administracji gospodarczej i bhp (AG)

12) Stanowisko ds. obslugi informatycznej urzedu Gminy (IN)




1)
2)
3)

1)

3)

6)

7
8)

ZDANIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 12. 1. W zakresie spraw ogolno — obronnych:

2.

1) realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji wojta

2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie

3) przygotowanie sprawozdan 1 analiz na potrzeby wojta

4)  sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia podleglych 1 podporzadkowanych jednostek organizacyjnych
wedlug ustalen prawnych obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny

5) przygotowanie projektow rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych przez wéjta

6) podejmowanic dzialan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie sytuacjom kryzysowym i
uczestniczenie w usuwaniu ich skutkéw

7) utrzymanie w stale] aktualnosci planu obsady personalnej referatu i szczegédtowego zakresu obowigzkow
poszczegolnych pracownikdw w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpicczenstwa panstwa i w czasie
wojny

8) wspbluczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnogei dokumentacji dotyczqcej osiagania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panistwa w gminie

9) wykonywanie zadan wynikajacych z biezgceej dziatalnoéei urzedu w zakresie spraw obronnych i obrony
cywilnej wedlug kompetencji referatéw i samodzielnych stanowisk

10) przygotowywanie danych do projektéw planéw realizacji zadan obronnych w ramach wydatkéw na obrong i
bezpieczenstwo panstwa na terenie Gminy

11) przygotowanie oceny sytuacji gospodarczej Gminy wraz z wnioskami wymagajacymi decyzji wdjta

W zakresie obrony cywilnej

1) wspdldziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami , dla ktérvch wojt pelni funkeje organu_
zalozycielskiego:

1) podejmowanie przedsiewzigé zwigzanych z przekazywaniem zadan w zakresie obronnosci , okreslenie
zasad, trybu i termindw ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji

ROZDZIAL V

ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU SFORMULOWANE
NA'PODSTAWIE ZADAN OPERACYJNYCH UJETYCH W TABELI REALIZACJI ZADAN
OPERACYJNYCH STANOWIACA OBLIGATORYJNY ZALACZNIK DO PLANU
OPERACYJNEGO FUNKCJONOWANIA GMINY CZARNKOW W WARUNKACH
ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA I W CZASIE WOJNY

§ 13 Do szezegotowego zakresu dziatania Referatu Finansowego nalezy realizacja zadan
wyszczegolnionych w § 23 obowiazujacego regulaminu i ponadto:

wdrozenie systemu finansowania panstwa w warunkach kryzysu

wdrozenie systemu finansowania paiistwa w czasie wojny

przedlozenie wojewodom zapotrzebowania na $rodki finansowe niezbedne do realizacji zadan operacyjnych w
przypadku dalszej eskalacji kryzysu _

weryfikacja budzetu w kierunku zanicchania finansowania z dysponowanej czgsci budzetowej planowanych
przedsiewzie¢ wlasnych (a takze podleghych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, ktérych kontynuowanie
staje sie niecelowe i przeznaczenie zwolnionych srodkéw finansowych na realizacje zadan operacyjnych
udzielanie dotacji na wzmozona realizacj¢ zadan operacyjnych dla organéw samorzadu terytorialnego

korekta realizacji programéw gospodarczych i przesunigcie wygospodarowanych $rodkow na finansowanie
przedsiewzig¢ majacych na celu lagodzenie skutkéw kryzysu i jego deeskalacje

uczestnictwo w sferze swoich wlasciwosci . w opracowaniu ekspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej
udostepnienie Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materialow analitycznych




§14 Do szczegdlowego zakresu dzialania Referatu Budownictwa i Gospodarki Komunalnej
nalezy realizacja zadan wvszczegdlnionvch w § 24 obowiazujacego regulaminu organizacvinego i
ponadto:

1) Nadzorowanie robot budowlanych zabezpieczajacych, wyburzeniowych i rozbidrkowych w ramach
prowadzonych dzialan ratowniczych w sytuacji kryzysowej

2) Sprawdzenie stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnosci oraz usunigcie stwierdzonych
niedociagniec

3) Prowadzenie wzmozonej kontroli stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnosci, zwlaszeza
wykorzystywanych aktualnie jako obiekty uzyteczno$ci publicznej, w celu okreslenia mozliwosci przywrocenia
tym obiektom funkcji ochronnych

4)  Okreslenie przedsiewzie¢ przygotowawczych do naprawy lub modemnizacji budowli ochronnych i budowy ukry¢
dla ludnosci na obszarach zagrozonych;

5) doprowadzenie do gotowosci techniczno — eksploatacyjnej istnicjacych budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnoéci

6) Dokonywanie oceny zniszczen obiektow budowlanych oraz planowanie ich odbudowy

7) Realizacja przedsiewzie¢ w zakresie naprawy lub modernizacji budowli ochronnych i budowy ukry¢ dla ludnosci
na obszarach zagrozonych i/lub objetych dziataniami zbrojnymi;

8) Oprdznianie pomieszczen wytypowanych na zastepcze budowle ochronne i doprowadzenie ich do gotowosci
techniczno — eksploatacyjnej

9) Nadzorowanie realizacji robdt budowlanych zwiazanych z budowa obiektéw ochronnych oraz adaptacja
istniejacych obiektéw budowlanych dla potrzeb ochronnych ludnosci

10) Budowa ukry¢ dla ludzi

11) Podjecie przygotowan do oznakowania specjalnego (dla sil zbrojnych) przewidywanych kierunkow przemarszu

12) Przygotowanie infrastruktury drogowej do przegrupowania wojsk i przemieszczenia w rejon konfliktu

13) Wykonanie stosownie do potrzeb , oznakowania specjalnego (dla sil zbrojnych) przewidywanych kierunkow
przemarszu

—

14

R

Wyznaczenie cmentarzy i miejsc pochéwku zmartych i poleglych zolnierzy oraz ludnosei cywilnej zmarlej w
wyniku dzialan zbrojnych;

15) Wyznaczenie miejsc grzebowisk 1 utylizacji padlych zwierzat
16) uczestnictwo w sferze swoich wlagciwosci w opracowywaniu ekspertyz i prognoz rozwaoju sytuacji kryzysowej
17) Udostepnienie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informagcji i materiatow analitycznych

—r

§ 15 Do szczegdlowego zakresu dzialania Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy
realizacja zadan wyszczegdlnionveh w § 25 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego 1 ponadto:

1) Udzielenie pomocy w zaopatrywaniu jednostek wojsk sojuszniczych na administrowanym terenie, w tym
magazynowanie zapasow;

2) utrzymanie ciaglo$ci zaopatrzenia w Zywnos¢, paliwa oraz artykuly przemystowe powszechnego uzytku , w tym
srodki higieny

3) Minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu poprzez przeciwdzialanie utrudnieniom w funkcjonowaniu
gospodarki oraz infrastruktury

4) Realizacja przedsiewzie¢ przygotowawczych do zwigkszenia zdolnosci produkcyjnych i remontowych
wynikajacych z Programu Mobilizacji Gospodarki

5) Podjecie przygotowan do uruchomienia systemu dystrybucji i odtwarzania rezerw parfistwowych i zapasow
obowigzkowych paliw w czasie wojny

6) Podjecie przygotowan do wydania rezerw panstwowych gospodarczych na potrzeby ludnosci

7) Sporzadzenie bilansu potrzeb i mozliwosci ich zaspokajania z zasobow krajowych w zakresie zywnosci, paliw i
innych artykutéw powszechnego uzytku ( w tym srodkéw higieny)

8) Zapewnienie szczegolnej ochrony, w tym przed skazeniami, rezerw panstwach artykuléw rolno-spozywezych

9) Rozérodkowanie rezerw zywnos$ci w celu minimalizowania strat od uderzen powietrznych

10) Uaktualnienie sposobu realizacji specjalistycznych przedsigwzig¢ zwiazanych z bezpieczenstwem Zywnosci




11) Aktualizacja operacyjnego planu gotowosdci na wypadek wystapienia zagrozen zwiazanych z wytwarzaniem i
wprowadzeniem do obrotu srodkow zZywienia zwierzat lub pasz leczniczych oraz ich stosowaniem w zywiceniu
Zwierzat

12

R

Podjecie przygotowan organizacyjnych majacych na celu zapewnienie ciaglosci zaopatrzenia ludnosci w

zywnos¢ i artykuly rolno — spozywcze w rejonach objetych kryzysem

13) Realizacja przedsigwzigé w zakresie utrzymania cigglosci zaopatrzenia ludnosci w zywnos¢ 1 artykuty rolno-
spozywcze w rejonach objetych krvzysem

14) Podjecie przygotowan organizacyjnych do wzmozonej ochrony produktéw rolnych 1 spozywezych przed
skazeniami i zakazeniami

15) Zintensyfikowanie dzialan zwiazanych z bezpieczenistwem Zywnosci

16) Realizacja przedsigwzie¢ w zakresie ochrony produktow rolnych i spozywcezych przed ewentualnymi skutkami
zastosowarnia broni masowego razenia

17) Podjecie przygotowan organizacyjnych majacych na celu zapewnienie ciaglosci zaopatrzenia ludnosci w
zywno$¢ 1 artykuly rolno-spozywcze w rejonach objetych dzialaniami zbrojnymi

18) Realizacja przedsigwzigé w zakresic utrzymania cigglodci zaopatrzenia ludnosci w zywnos¢ i artykuty rolno-
spozywcze w rejonach objetych dzialaniami zbrojnymi

19) Wprowadzenie i organizacja skupu produktow rolno-hodowlanych w ramach dostaw obowiazkowych

20) Realizacja przedsiewzie¢ majacych na celu minimalizowanie strat w obrocie artykulami rolno-spozywezymi

21) Uruchomienie posiadanego potencjalu przewozowego i zasobow srodkéw transportowych w celu wykonania
zwiekszonych zadan przewozowych osob na rzecz przewozow wojskowych i ewakuacji ludnoéei z rejonow i
stref zagrozonych

22) Wprowadzenie ograniczen w przewozach gospodarczych i przewozach os6b na rzecz przewozdéw wojskowych i
ewakuacji ludnosci z rejonow i stref zagrozonvch

23) Zabezpieczenie wywozu odpaddw 1 oczyszczania $ciekdw na potrzeby Sil Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych
(w ramach wsparcia panstwa gospodarza)

24) Udzielanie wojskom sojuszniczym informacji dotyczacych érodowiska, w ramach zadan wsparcia panstwa
gospodarza, ulatwiajacych ich funkcjonowanie na terytorium RP

25) Uczestnictwo w sferze swoich wlasciwosci , w opracowywaniu ekspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej

26) Udostepnienie Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materialow analitycznych

23 obowigzujacego regulaminu_

Gospodarczej nalezy realizacja zadan wyszczegolnionyech w
organizacyjnego 1 ponadto:

1) Osiagniecie gotowosci wytypowanych jednostek handlu 1 zaopatrzenia (zbytu)oraz zakladow Zywienia
zbiorowego do podjecia zadan zwiazanych z zaopatrzeniem standw osobowych , stanowiska kierowania,
jednostek zmilitaryzowanych i jednostek organizacyjnych obrony cywilnej

2) WdroZenie zasad centralnej regulacji cen i wynagrodzen

3) Stale monitorowanie potrzeb i mozliwosci ich zaspokojenia w zakresie zywnosci, paliw 1 innych artykulow
powszechnego uzytku ( w tym srodkow higieny) produktéw leczniczych 1 wyrobdéw medycznych

4) Osiagnigcic pelnej gotowoéci do wprowadzenia w zycie reglamentowanych form zaopatrzenia w Zywnosc,
paliwa oraz $rodki higieny

5) Podjecie przygotowarn do uruchomienia dystrybucji i odtwarzania rezerw panistwowych i zapaséw
obowigzkowych paliw w czasie wojny

6) Wprowadzenie reglamentacji wybranego asortymentu Zywnosci

7) Realizacja przedsigwzig¢ majacych na celu minimalizowanie strat rezerw Zywnosci

8) Wprowadzenie reglamentacji wybranego asortymentu artykuléw powszechnego uzytku(w tym srodkow higieny)

9) Wprowadzenie reglamentacji wybranego asortymentu paliw

10) Uruchomienie sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny w zakresic produkcji, handlu
zagranicznego u wewnetrznego oraz gospodarki komunalnej (sprawozdania: o produkcji i zapasach wyrobow
przemystowych, produkcji oraz maszynach budowlanych w przedsigbiorstwach budowlano — montazowych,
zawartych umow i zrealizowanych transakcji w handlu zagranicznym, o sprzedazy i zapasach w jednostkach

handlowych i gastronomicznych, o sieci handlowej i gastronomicznej, o wodociggach, kanalizacji,
cieptownictwie, oczyszczaniu i ochronie ludnosci, natychmiastowy .meldunek o zniszczeniach wojennych w

przedsigbiorstwach przemyslowych)



11)

12)

13)
14)

iy

2)
3)

4

3)

uruchomienie systemu sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny w zakresie zuzycia paliwa ,
surowcow energii oraz rezerw mobilizacyjnych (sprawozdania: o zuzyciu surowcow i materialdw , o zuzyciu
paliw i energii, z gromadzenia rezerw panstwowych mobilizacyjnych)

Uruchomienie systemu sprawozdawczosci informacji statystycznej na okres wojny w zakresie bazy noclegowej 1
gastronomiczngej obicktow turystycznych ( sprawozdanie o obicktach noclegowych turystyki)

uczestnictwo w sferze swoich wilasciwoscei , w opracowywaniu ckspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej
udostepnienie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materiatéw analitycznych

§ 17..Do szczegdlowego zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Ewidencji Ludnosci
nalezv realizacja zadan zawartvch w § 28 obowiazujacego regulaminu organi ] 1 ponadto:

Dokonanie analizy potencjalu demograficznego na administrowanym terenie w aspekcie mniejszosci
narodowych, patologii spolecznych. itp. oraz udostepnienic jej wynikow wiasciwym wojskowym komendom
uzupeknien

Odtwarzanie ewidencji wojskowej

Uruchomienie systemu sprawozdawczosei 1 informacji statystycznej na okres wojny w zakresie stanu i ruchu
ludnosci (sprawozdanic 7 zakresu stanu ludnosci)

uczestnictwo w sferze swoich wlasciwosci , w opracowywaniu ekspertyz i prognoz rozwaju sytuacji kryzysowej
udostgpnienie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informaciji i materialow analitycznych

§ 18. . Do szczegolowego zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Obstugi Rady i Promocji_

Gminy nalezy realizacja zadan wvszczegdlnionyveh w 829 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego 1

ponadto:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7)

8)
9)

zadan zawartvch w § 31 obowiazujacego regulaminu organizacvinego 1 ponadto:

Informowanie spoleczenistwa o sytuacji polityczno — militarnej i1 dzialaniach zbrojnych prowadzonych na
terytorium panstwa sojuszniczego

Kierowanie polityki informacyjnej Rzadu w czasie konfliktu zbrojnego, w tym organizowanie i koordynacja
dziatan informacyjno - propagandowych

prowadzenie obslugi prawnej wojta 1 komorek organizacyjnvch urzedu w zakresie obronnosci

Prowadzenie rejestracji zbiordéw rozporzadzen , zarzadzen i decyzji dotyczacych spraw obronnych;
Prowadzenie, polityki informacyjnej wdjta i organizowanie wspolpracy ze srodkami masowego przekazu w celu
realizacji zapewniajacych ksztaltowanie wérdéd pracownikow i obywateli pozadanych postaw i zachowan
podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach obowiazywania stanu wojennego w
sferze praw i obowigzkow pracownikdw i obywateli

zarzadzenie przystapienia w ustalonych drukarniach do druku obwieszczen, prasy i materialéw propagandowych
zgodnie z potrzebami

uczestnictwo w sferze swoich wiasciwosci . w opracowywaniu ekspertyz 1 prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej
udostepnienie Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materiatéw analitycznych

§ 19. Do szczegolowepgo zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr nalezy realizacja

odwolanie z urlopéw (i wstrzymanie ich udzielania) oraz podrozy stuzbowych pracownikéw urzedu oraz
podleglvch i nadzorowanych jednostek

ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzywania umow o prace

Wadrozenie przepisow wynikajacych z wprowadzenia stanu wojennego w zakresie stosunku pracy 1 systemu
wynagradzania

Uczestnictwo w sferze swoich wlasciwoséci w opracowywaniu ekspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej
Przeglad i weryfikacja dokumentacji oraz przygotowanie do wdrozZenia procedur , zasad organizacyjnych i
harmonogramow funkcjonowania urz¢du w warunkach kryzysu

Udostepnianie Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materialow analitycznych

Udostepnianie wojskom sojuszniczym (w ramach zadan wsparcia paristwa gospodarza) potrzebnych informacii i
materialéw analitycznych ulatwiajacych ich funkcjonowanie na terytorium Polski




8)

9)

Organizowanie posrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stanéw etatowych jednostek organizacyjnych
kontynuujacych dzialalnos¢, pozyskujac w miegjsce osob przewidzianych do stuzby w Siltach zbrojnych i
Jjednostkach przewidzianych do militaryzacji pracownikow zakladow pracy, ktorych dziatalnosc¢ zostala
zawieszona lub ulegla rozwiazaniu

Prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania urzedu, kadrowych, a takze planowanie pracy urzedu
podczas podwyzszania stanéw gotowosci obronnej parstwa i w czasie wojny

10) Prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych w urzedzie, podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej oraz

11

1)
2)
3)

4)

6)
7)
8)
9)
10

11
12

13

spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej (reklamowania) zotnierzy
rezerwy objetych reklamacjy z urzedu i na wniosek

) Branie udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania wéjta w Dotychczasowym Miejscu Pracy i Zastepczym
Miejscu Pracy zgodnie z planem przemieszczania urzedu.

§ 20. Do szczegolowego zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Wojskowych i Obrony
Cywilnej nalezy realizacja zadan wyszczegolnionych w § 32 obowiazujacego regulaminu

organizacvjnego i ponadto:
Pelne rozwini¢cie i uruchomienie pracy na Giéwnym Stanowisku Kierowania
Podejmowanie przedsigwzig¢ umozliwiajacych wejscie 1 dzialanic w rejonach objetych dzialaniami zbrojnymi
krajowych i migdzynarodowych organizacji i instytucji migdzynarodowych zajmujacych si¢ pomoca ofiarom
konfliktow zbrojnych
Realizacja przedsigwzigé organizacyjnych zwigzanych z przygotowaniem rejondw i obiektow dla ewakuacji
ludnosci
Ewakuacja ludnoéci zagrozonej dzialaniami zbrojnymi do przygotowanych rejonow i obiektow
Przygotowanie punkiéw zabiegow specjalnych rozwinigcie 1 osiggnigeie pelnej gotowosci do dzialania punktéw
zabiegdw sanitarnych
Przygotowanie punktow zabiegow specjalnych rodkéw transportowych oraz przystosowanie sprzgtu i urzadzen
komunalnych do odkazania i dezaktywacji
Rozwini¢cie punktéw zabiegdw specjalnych srodkow transportu
Osiagniecie gotowosci do udostepniania informacji i materialow analitycznych Silom Zbrojnym RP, wojskom
sojuszniczym oraz jednostkom organizacyjnym podleglvm i nadzorowanym przez ministra wlasciwego do
spraw wewngtrznych
Rozpoznawanie , monitorowanie, prowadzenie analiz przebiegu i uwarunkowan kryzysu (w sferze wlasciwosci
organu administracji publicznej) oraz formulowanie oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych

) Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadai obronnych przez podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne
oraz przedsicbiorcow

) Rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen i decyzji organow wladzy publicznej

) Udostgpnianie jednostkom organizacyjnym podleglym i nadzorowanym przez ministra wlasciwego do spraw
wewngtrznych potrzebnych informacji i materialow analitycznych

) Prowadzenie zbiorczej ewidencji i przechowywanie planow rozplakatowania obwieszczen sporzadzonych przez
wojla, a takze udzielenie pomocy merytorycznej przy ich opracowywaniu

14) Wprowadzenie stanu golowosci obronnej paistwa czasu kryzysu

15

16

17

18

19
20

) Wydanie wytycznych do aktualizacji dokumentéw dotyczacych obronnosci przez podlegle i nadzorowane
jednostki organizacyjne oraz przedsigbiorcow

) Aktualizacja planéw operacyjnych — weryfikacja zdan operacyjnych oraz podjgcie przygotowar organizacyjno —
administracyjnych do ich uruchomienia

) Aktualizacja dokumentacji majacej wplyw na realizacj¢ zadan operacyjnych oraz funkcjonowanie organu
administracji publicznej w warunkach kryzysu i wojny

) Uruchomienie systemu stalych dyzuréw , alarmowania i informowania oraz opcjonalne powolanie zespoléw
krvzysowych

) Uruchomienie realizacji zadan w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych

) Uaktualnianie list 0séb reklamowanych z urzedu oraz aktualizacja i weryfikacja wnioskow reklamacyjnych




21)

22)

24)
25)

s

26)
27)
28)
29)

30)

31)

32)
33)

37)
38
39)

Qi

40)
41)
42)

43)
44)
45)
46)
47)
48)
49)
50)

Podjecie przygotowan organizacyjnych do uzupelnienia potrzeb Sil Zbrojnych RP w ramach $wiadczen
rzeczowych i osobistych

Realizacja przedsigwzig¢ organizacyjno — administracyjnych dotyczacych przygotowania okreslonych w
planach operacyjnych $rodkéw transportowych, maszyn 1 urzgdzen , przewidzianych do przekazania na rzecz Sil
Zbrojnych RP w ramach $wiadczen rzeczowych

Realizacja przedsigwzie¢ organizacyjno — administracyjnych dotyczacych przygotowania okreslonych w
planach operacyjnych srodkéw transportowych, maszyn i urzadzen, przewidzianych do przekazania na rzecz
podmiotéw cywilnych w ramach swiadczen rzeczowych

Uruchomienie akcji kurierskicj

Udostepnienie zasadniczych i zapasowych ujg¢ wody pitnej na administrowanym terenie na potrzeby Sil
Zbrojnych RP 1 wojsk sojuszniczych ( w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza)

Zabezpieczenie wywozu odpadow 1 oczyszczania sciekdw na potrzeby Sil Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych (
w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza)

Przeprowadzenie procedury reklamowania z urzedu i na wniosek od obowigzku pelnienia czynnej stuzby
wojskowej

Przekazywanie obicktow infrastruktury socjalno — bytowej na potrzeby jednostek organizacyjnych obrony
cywilnej

Sprawdzenie zastepczych zrodet energii elektrycznej oraz doprowadzenie ich do stanu pelnej sprawnosci
techniczno — ekspoatacyjnej

Przygotowanie dodatkowej, uwzgledniajacej aktualne warunki 1 zagrozenia informacji o stanie ochrony ludnosci
i mienia przed powodzia lub susza . W tym przed powodziami powstatym,i wskutek uszkodzenia lub
zniszczenia budowli pigtrzacych

Okreslenie zasad wykorzystania obiektow systemu oswiaty na potrzeby ochrony ludnosci, ewakuacji d obr i
stuzby zdrowia

Aktualizacja planow obrony cywilnej

Przygotowanie i osiagniccie pelnej gotowosci do dzialania systemu monitoringu radiacyjnego i rozpoznania
chemicznego w ramach krajowego systemu wykrywania zagrozen i alarmowania ludnosci o zagrozeniach
uderzeniami z powietrza, skazeniami i zakazeniami

Uruchomienie systemu monitoringu radiacyjnego i rozpoznania chemicznego w ramach krajowego systemu
zagrozen i alarmowania ludnoéci o zagrozeniach uderzeniami z powietrza , skazeniami i zakazeniami
Osiagniecie gotowosci do kontroli 1 ewidencji napromieniowania ludnosci

Informowanie ludnosci o mozliwosci dokonania zakupow indywidualnych srodkoéw ochrony drog oddechowych
i skory oraz sposobie wykonania przez ludnos¢ we wlasnym zakresie zastgpezych srodkow ochrony
indywidualnej

Prowadzenie dzialani o charakterze informacyjno - instruktazowym dla ludnoéci w zakresie obrony cywilngj
Przygotowanie zastgpczych §rodkow alarmowania u przedsigbiorcow nie wyposazonych w urzadzenia typowe
Podejmowanic przedsigwzig¢ umozliwiajacych wejscie i dzialanie w rejonach kryzysu krajowych 1
mi¢dzynarodowych organizacji humanitarnych

Czedciowe rozwiniecie formacji obrony cywilnej o wyzszym stopniu gotowosci

Przeprowadzenie krotkotrwalych ¢wiczen odbywania stuzby w formacjach obrony cywilngj

Osiagniecie gotowosci do ewakuacji ludnosci z rejondw , w ktorych przebywanie zagrazatoby jej zdrowiu lub
zZyciu

Lwakuacja ludnosci z rejonow w kiérych przebywanie zagrazaloby jej zdrowiu lub Zyciu

Przygotowanie ewakuacji ludnosci z rejonow zagrozonych prowadzonymi dzialaniami zbrojnymi
Prowadzenie kontroli i ewidencji napromieniowania ludnosci

Pelne rozwiniecie jednostek organizacyjnych obrony cywilnej

Przeprowadzenie ewakuacji ludnosci z rejonow zagrozonych

Wykonywanie pomiaréw skazei promieniotworczych na terenie Gminy

Ustalenie priorytetéw przewozowych i ograniczen w wykonywaniu ushug transportowych

Wydzielanie $rodkéw transportu i maszyn na potrzeby Sil Zbrojnych RP oraz jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych




51) Realizacja $wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb Sil Zbrojnych RP
52) Informowanic spoleczenstwa o zagrozeniach zewnetrznych 1 wewngtrznych , ich formach i sposobie
przeciwdzialania tym zagrozeniom oraz o sposobach zachowania w sytuacjach ckstremalnych

—

n
ed
—

Aktualizacja planow operacyjnych — weryfikacja zadan operacyjnyvch oraz podjgeic przygotowari organizacyjno

— administracyjnych do ich uruchomicnia

54) Zintensyfikowanie dzialan dotyczgcych obrony informacji nicjawnych wynikajacych z realizacji zadan
operacyjnych

55) uczestnictwo w sferze swoich wlasciwosci , w opracowywaniu ckspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej

56) udostgpnienic Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materialow analitycznych

§ 21. Do szczegolowego zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Administracji Gospodarczej
i BHP nalezy realizacja zadan wvszezegdlnionych w § 34 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego i

ponadto:

1) Uczestnictwo, w sferze swoich wlasciwosci, w opracowywaniu ekspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej
2) Udostepnienie Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materialéw analitycznych

3) Udostepnienie wojskom sojuszniczym (w ramach zadan wsparcia pafistwa gospodarza) potrzebnych informacji i
materialow analitycznych ulatwiajacych ich funkcjonowanie na terytorium Polski

4) Uruchomienie systemu sprawozdawczosci 1 informacji statystycznej na okres wojny w zakresie stuzby zdrowia
(sprawozdania: szpitala ogdlnego z lecznictwa uzdrowiskowego i pomocy doraznej)

5) Realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym stanowisk kierowania podczas
podwyzszania stanow gotowosci obronnej paristwa w czasie wojny

§ 22. Do szczegdlowego zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Obslugi Informatycznej
Urzedu nalezv realizacja zadan wvszczegolnionych w § 33 obowiazujacego regulaminu organizacyjnego 1

ponadto:

1) Uczestnictwo, w sferze swoich swoich wlasciwosci, w opracowaniu ekspertyz i prognoz rozwoju sytuacji
kryzysowej

2) Udostepnieni Silom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materialéw analitycznych

3) Udostepnianie wojskom sojuszniczym (w ramach zdan wsparcia panstwa gospodarza) potrzebnych informacji i
materialow analitycznych ufatwiajacych ich funkcjonowanie na terytorium Polski

4) Odtwarzanie elementow systemu lacznosci stanowisk kierowania zniszczonych w wyniku prowadzonych
dzialan zbrojnych

5) Osiagniccie pelnej gotowosci do zabezpieczenia funkcjonowania w czasie wojny , w sferze swoich wlasciwosci,
glownego stanowiska kierowania obrong panistwa , organéw okreslonych stosownymi przepisami

§ 23. Do szczegdlowego zakresu dzialania Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej nalezy realizacja
zadan ponize] wyszczegolnionych :

1) Organizowanic sicci placowek opiekuriczo — wychowawczych dla dzieci i mlodziezy ewakuowanej z rejonow
zagrozonych

2) uczestnictwo w sferze swoich wlasciwosci, w opracowywaniu ekspertyz i prognoz rozwoju sytuacji kryzysowej

3) udostepnienie Sitom Zbrojnym RP potrzebnych informacji i materiatléw analitycznych

4)  wspolpracowanie w zakresic ochrony zdrowia z jednostkami shuzby zdrowia na administrowanym terenie

5) zapewnienie nadzoru nad realizacja przedsigwzig¢ wlasnych oraz realizowanie zadan zleconych przez wojewode z
uwzglednieniem aspektéw obronnych.

6) Sprawowanie w czasic wojny nadzoru nad dzialalnoécia jednostek pomocy spolecznej na terenie gminy
niezaleznie od podmiotu prowadzacego oraz koordynowanie przedsiewzig¢ w tym zakresie




§ 24. Do szczegolowego zakresu dzialania Gminnego Zespolu O§wiaty nalezy realizacja zadan ponizej_

wyszczegdlnionych :

1) Ustalenie mozliwosdci zapewnienia warunkéw kontynuowania nauki w szkolach w warunkach
kryzvsu

2)  Okreslenic zasad funkcjonowania placowek wychowania przedszkolnego i szkol w warunkach kryzysu

3) Okreslenie zasad dostosowania dzialalnosci dyvdaktyczno — wychowawczej realizowanej w warunkach kryzysu

4) Tworzenie warunkéw do kontynuowania nauki w szkolach podstawowych. gimnazjalnych i przedszkolach w
warunkach kryzysu

5) Organizowanie sieci szké! dla dzieci ewakuowanych z rejonéw zagrozonych

6) Okreslenie zasad funkcjonowania placowek wychowania przedszkolnego i szkol w czasic wojny, zakresu i zasad
ksztalcenia i wychowania, a takze opieki nad dzie¢mi i mlodziezg w warunkach wydluzonego czasu pracy
rodzicow

7) Okreslenie zasad dostosowania dziatalnosci dydaktyczno wychowawczej realizowangj w czasic wojny

8) Ustalenie mozliwosci zapewnienia warunkéw kontynuowania nauki w szkolach w czasie wojny

9) Dostosowanie istnigjacych struktur organizacyjnych o$wiaty i wychowania do funkcjonowania w czasie wojny, w
tym regulamindw organizacyjnych, etatow 1 wykazéw obsady stanowiska

10) Realizacja przedsiewzie¢ zapewniajacych ochrong, a w razie koniecznosci rowniez ewakuacjg dzieci, mlodziezy
szkolnej, nauczycieli i pracownikéw , a takze ochrong obiektow, urzadzen i wyposazenia przed skutkami dzialan
zbrojnych

11) Realizacja w szkolach planu dzialalnosci dydaktycznej w ograniczonym zakresie oraz rozszerzenie dzialalnosci
wychowawczej 1 opiekuriczej

12) Okredlenie zasad wykorzystania obiektow systemu o$wiaty na potrzeby ochrony ludnosci, ewakuacji dobr

kultury i stuzby zdrowia

§ 25. Do szczegdlowego zakresu dzialania Gminnego Zakladu Uslug Wodnych i Melioracyjnych_

nalezv realizacja zadan ponizej wyszczegolnionvch :

1y

Okreslenie przedsigwzig¢ niezbednych do realizacji w celu zabezpieczenia ludnosci, przemyshu spozywcezego i
farmaceutycznego oraz zwierzat hodowlanych w wode pitna na obszarach zagrozonych

ROZDZIAL VI

OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH

§ 26. 1. Stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

2

Lad

W urzedzie funkcjonuje pelnomocnik ds. ochrony informacji nigjawnych zajmujacy si¢ ochrong informacji
nigjawnych.

Zasady i sposob postgpowania z materialami zawierajacymi informacje nigjawne w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny okresla stosowny plan ochrony dokumentéw i informacji
nigjawnych urzedu.

ROZDZIAL VII

ORGANIZACJA DZIALALNOSCI KONTROLNEJ W URZEDZIE

§ 27. 1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny organizacja

dzialalnoéci kontrolnej w urzedzie odbywa si¢ na zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju.

2.

W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 roku

w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U z 2004 roku nr 16, poz.151)




ROZDZIAL VIII

PRZY’JMOWANIE, ROZPATRYWANIE I ZALATWIANIE PETYCJI , SKARG, WNIOSKOW I
LISTOW

§ 28. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji,skarg, wnioskow i listow odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisow prawa obowigzujacych w warunkach
Zewnglrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL IX
ZASADY PLANOWANIA PRACY W URZEDZIE

§.29 W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zasady planowania pracy
w urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL X
ZASADY WYKNYWANIA FUKCJI KIEROWNICZYCH W URZEDZIE

§.30. Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w urzedzie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny okreéla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL XI
ZASADY PODPISYWANIA AKTOW PRAWNYCH, DECYZJ1 I PISM

§ 31. 1. Do podpisu wojta zastrzezone s4 sprawy wymienione w § 3 i 4 regulaminu
2. W pozostalych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju

ROZDZIAL. XTI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32. 1. Regulamin urzedu w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
jest aktem normatywnym , ktory wprowadza wojt w celu kontynuowania na

administrowanym przez sicbie obszarze dziatalnosci administracyjnej , gospodarczo — obronngj i obrony cywilnej

2. Dzialalno$¢ urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu , jakim jest obrona Rzeczypospolitej Polskie]

3. Czas pracy urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym trybie.




