Czarnkow, dnia 15 grudnia 2021 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamo6wienia publicznego o wartoSci ponizej 130 000,00 z1

I. Zamawiajacy: Gmina Czarnkow, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkow

I1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od
1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. Audyt wewnetrzny, jako dzialalno$¢ niezalezna
1 obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Wojta Gminy Czarnkéw w realizacji celow i zadan
gminy przez systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien by¢
prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.) oraz przepisami wydanymi na
jej podstawie.

Usluga swoim zakresem obejmuje:

1) ocena zidentyfikowanych obszar6w potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2022, o ktorym mowa w art. 283
ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analizg ryzyka;

3) przeprowadzenie co najmniej dwdch zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2022
r.;

4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi;

5) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow;

6) samoocena audytu wewnetrznego;

7) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r.,

III. Termin realizacji zamoéwienia: 01.01.2022 r. — 31.12.2022 .

IV. Miejsce realizacji zaméwienia: Gmina Czarnkéw (Urzad Gminy Czarnkow) i jej
jednostki organizacyjne.

V. Warunki udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je stawia:
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy:

1) posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku osoéb fizycznych lub osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg) lub zatrudniajace do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
w jednostce osoby spelniajagce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych;



2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej Zamawiajacy uzna za spetniony
warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciggu ostatnich dwdch lat
poprzedzajacych date zlozenia oferty wykonat co najmniej cztery zadania audytowe
w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych (referencje, rekomendacje);

3) Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelmiania warunkéw udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
postawil takie warunki:

1) Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do zapytania;

2) Oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 -3 ustawy

o finansach publicznych;

3) Kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem potwierdzajacych wyksztalcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

4) Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwoch lat poprzedzajacych date zlozenia
oferty.

5) Zgode os6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

VII. Kryteria oceny ofert wraz z przypisana im waga punktowg lub procentowg:

1. cena

VIII. Spos6b obliczenia punktacji za spelnienie poszczegélnych kryteriow:

1. kryterium cena — 100,00 %
1) Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci
brutto (z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje);
2) Podana cena bedzie ceng ryczattows;

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamdowienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen);

4) Cena za wykonanie ustugi obejmowaé¢ bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacjg, a w szczego6lnosci naleznos¢ za ustuge tacznie z kosztami dojazdow, delegacji,
kosztow ubezpieczenia, itp.

IX. Sposob i termin skladania ofert:
1) Termin zlozenia ofert: 28 grudnia 2021 r.

2) Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
urzad@czarnkowgmina.pl, lub poczty tradycyjnej/kuriera, lub dostarczona osobiscie na adres:
Urzad Gminy Czarnkéw, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkow.




3) Dokumenty skladane e-mailem musza by¢é podpisane przez upowaznione osoby

i zeskanowane.

4) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
5) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie nie bedzie rozpatrywana.

6) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29 grudnia 2021 r.

X. Termin zwigzania ofertg: 30 dni

XI. Sposéb porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami:

za posrednictwem poczty elektronicznej (adres e-mail).

XII. Informacje dodatkowe:

1) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Czarnkow.

2) Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie do momentu

podpisania umowy bez wskazywania przyczyny. —

(podpis Wojta Gminy Czarnkow)

Zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Czarnkéw.
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(miejscowos¢, data)

Wykonawca:

Zamawiajacy:

Gmina Czarnkow
ul. Rybaki 3
64-700 Czarnkow

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego z dnia 15 grudnia 2021 roku dotyczacego
swiadczenie uslug audytu wewngtrznego w okresie od 1 stycznia 2022 roku do 31
grudnia 2022 roku sktadam ofert¢ nastepujacej tresci:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamoOwienia za nastgpujaca cene:

CENA

cena Netto.......ceevvevvereeerennns zt

VAT oo, zt

cena brutto.........ccceevereeenne Zb(Stownie:. ..o )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamowieniem i jest
ceng ryczattowa.

2. Oswiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedza, do$wiadczeniem, potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdéwienia.

3. Oswiadczam, ze:

— zapoznalem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen;

— w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do realizacji zamowienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia umowy: do 31.12.2022 r.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych

osobowych znajdujacg sie¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Czarnkow
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i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w ramach realizacji zadania
objetego niniejszym zamdowieniem.

8. Osoby do kontaktow z Zamawiajgcym oraz odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan
umowy:
tel. kontaktowy.......... ceeceeees v ,e-mail Lo e

9. Przystepujac do udzialu w postepowaniu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe o ustuge
pod nazwa ,SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO 2022”
o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w  postgpowaniu  okreslone
w zapytaniu ofertowym, to znaczy nie jestem podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo*
*Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petlnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petlnomocnika;

4) pozostawaniu w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zalaczniki:

Na potwierdzenie spelnienia wymagan okreslonych w punkcie 4. Zapytania ofertowego do
oferty zatgczam:




